Guatemala 29 de enero 2021,

Licenciado )

ERNESTO SALVADOR FLORES JEREZ

Director General

Direccitn General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culiuras
Su Despacho

Estimado Director:

De la manera mas atenta me dirjo a usted con el propésito de presentarle mi
informe de actividades mensuales conforme a io estipulado en el Coniraio de
prestacion de servicios técnicos ntmero DGDCFC-029-019-2021 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial No.10-2021 correspondiente al perfodo del 04 al
21 de enero del presenie afio, y paia el cobro de mis honorarios, estoy
presentando la factura electrénica: serie: 8§70EBCH0 ndmero de DTE:
3917630233

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar con la elaboracion de propuestas de herramientas para el efective
control del uso de los vehiculos, en awdlio a ia unidad servicios generales
en la Oficina de la Direccibn CGeneral de Desarrolio Cultural v
Fortalecimiento de las Culturas.

2. Apovyar en el confrol de ingresos y egresos de insumos v equipo de bodega
para el uso del equipo técnico y sarritorial de la Direccidn de Participacion
Ciudadana, levando las herramientas de registro correspondiente.

2. Apovar en el traslado de insumos ¥ equipos de oficina para las comisiones
para el control y registro en la Direccion de Participacién Ciudadana.
4. Apovar con manfener los espacios de almacenaje de insumos con un orden

respectivo.

5. Apoyar en la clasificacion de documentos y archivos de la Direccion de
Participacion Ciudadana.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se apoyd con un formato de entrega y recepcion de los vehiculos para
Hevar un control del estado fisico y mecanico de los mismos en auxilio de
la unidad de servicios generales.

2. Se apoy6 con realizar el chequeo fisico parcial de los insumos de bodega
{inventario).

3. Se apoyt en los procesos de traslado de insumos vy equipos de oficina de
la oficina de Participacion Ciudadana.

4. Se apoy6 en el ordenamiento de los insumos debidamente identificados.

5. Se apoy6 con identificar docurmentos clasificarios y ordenarios.
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